56
76

[image: image1.png]


 
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    กลุ่ม……………………………………….   โทร. 0 2590 XXX  
ที่   สธ  0410.1/ 
วันที่            
เรื่อง  ขออนุมัติหลักการ (ซื้อ/จ้าง)........................................................ 
เรียน  ผู้อำนวยการกองโรคติดต่อทั่วไป  
ด้วยกลุ่ม…………………………………….. ได้..................................................................................
..................................(เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง)........................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................... ...............................................................................................................
กลุ่ม……………………………………….  ได้พิจารณาแล้ว จึงขออนุมัติหลักการ(ซื้อ/จ้าง) ............................................ จำนวน ........................... ในวงเงิน xxxxxxx บาท (..........................................บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ และขอเสนอรายชื่อเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ คือ …………………………… ตำแหน่ง  ………..…………….. และผู้ตรวจรับพัสดุ คือ …………………… ตำแหน่ง ………………
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ
1. หลักการ (ซื้อ/จ้าง)............................................................ จำนวน ..........................................
ในวงเงิน xxxxxxx บาท (..........................................บาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยใช้เงินงบประมาณหมวด....................... แผนงาน............................................................... ผลผลิตที่ ........... กิจกรรมหลักที่ .................
2. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ       กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ คือ ……………………………….ตำแหน่ง ………………………………………….. 
                        โดยสมควรกำหนดให้เจ้าหน้าที่จัดทำร่างฯ ดังกล่าวมีหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ กำหนดราคากลาง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ตามหนังสือแจ้งเวียนของคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กจว) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 หนังสือแจ้งเวียนของคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กจว) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 และให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับการอนุมัติแต่งตั้งเมื่อราคากลางและขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุดังกล่าวได้รับอนุมัติแล้ว ให้ดำเนินการให้เป็นไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไป
                     3. มอบกลุ่มบริหารทั่วไป ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
ตัวอย่างวงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท








